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1. szamu melléklet — jegyzékonyv kézérdekil adatok megismerésére iranyulo igényrdl



Magyarorszag Alaptérvényének VI, cikk (2) bekezdése szerint ,,mindenkinek joga van a
kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

Az informéciészabadsig biztositdsa érdekében, az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései
alapjan, Csaszar K6zség Onkormanyzata (tovabbiakban, mint Adatfelelés) a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjének szabdlyozéasa érdekében az alabbi
szabalyzatot alkotja.

Adatfelelos:

Név: Cséaszar Kozség Onkormanyzata
Cim: 2858 Csaszar, Kisfaludy u. 5.
Adébszam: 15729686-2-11

Telefonszam 06 34376 333 /06 34 376 335
E-mail cim: csaszarpolg@novonet.hu

Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi tisztviselGje:

Név: Laszld Gabor

Cim: 2870 Kisbér, Desseé Gyula u. 14
Nyilvéantartasi szam: 30805884

Adodszama: 66016085-1-31

Telefonszam: 06 30 546 4221

E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

1. Szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelel6snél a kdzérdekii adatok €s a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekl adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
korére.

2. Fogalmak

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilongsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossigara
jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kivetkeztetés.

Kiilonleges adat:
e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vilagnézeti meggyézddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkozd személyes adat,



e az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat

Biiniigyi személyes adat:

A biintetéeljaras sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a biintetdeljarassal
osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre vonatkozé személyes adat.

Kozérdeki adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egy€b
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alad nem eso,
barmilyen médon vagy forméaban rdgzitett informacioé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
mddjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiiléndsen a hataskdrre, illet€kességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotétt szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat:
A kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Nyilvinossagra hozatal:
Az adat barki szamadra torténd hozzaférhetové tétele.

Adatmegjel6lés:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatzarolas:
Az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatdrozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisités.

Adatfelelos:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden kozzéteendd kdzérdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatk6z16:
Az a kizfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.



3. Kozérdekii adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelds kezelésében 1évo kozérdekii adatok alapjan az Infotv. alapjan kozfeladatot
ellato szervnek mindsiil.

Adatfelelds az Infotv. 1. szami mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatokat, valamint a gazdalkodési adatokat
elektronikusan a http://aszar.hu/ honlapon kdzzéteszi.

4. Kozérdekii, kozérdekbél nyilvinos adat megismerése

Az Adatfelelés kezelésében lévo kozérdeki és kozérdekb6l nyilvanos adatot barki igényelhet
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi bekezdésben meghatrozott
elérhetdségeken.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulod igények benyljtisdnak maodja:

a) irasban: 2858 Csaszar, Kisfaludy u. 5.
b) elektronikusan: csaszarpolg@novonet.hu e-mail cimen keresztiil.
c) szoban, irasban: Adatfelelds épiiletében, a honlapon feltiintetett

tigyfélfogadasi idoben.
Amennyiben a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan mar
kozzétételre kertilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazo nyilvanos forrést.

Szébeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az 4tvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia az I. szamua melléklet szerint.

A csaszarpolg@novonet.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes
személy részére tovabbitani.

A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni €s iktatni.

5. Kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgilata
A kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Adatfeleléshoz torténd beérkezést és iktatast kdvetden azonnal el kell juttatni az adatvédelmi

tisztviselonek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

la) - Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre



iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatvédelmi tisztviselé a vizsgilatot kdvetden - sziikség esetén az adatkdr szerint €rintett
szervezeti egység bevondsaval - az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az
egyértelmii-e, és hogy az Adatfelelds kezelésében 1évo adatra vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az igényldvel az adatigénylés pontositasa céljabol.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hatariddben nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigénylésnek a lehetd legrovidebb idé alatt, az Adatfeleléshdz beérkezéstol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kézérthetd és az adatigényld altal megjeldlt moédon kell
eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszadmi adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelelés szakmai teriiletének bevonasa
szilkséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Gsszegylijti, el6késziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkozd valasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utdn egyeztet az
adatvédelmi tisztviseldvel.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
maésolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviselo felveszi a kapcsolatot az
adatigényl6vel idopont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyoziséara az erre kijelolt helységben, megfeleld idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa sordn az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.



7. A kozérdekii adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol
Azon adatigényl€s teljesitését, amely nincs az Adatfelelds kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagaddsakor tdjékoztatni kell az adatigénylét errél, hogy tudomasa szerint
mely kodzfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdeki és kézérdekbél nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadédsardl és annak indokairdl 15 napon beliil az Adatfelelds
levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.
Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigénylét 15 napon beliil tdjékoztatni kell jogorvoslati
lehetoségeirdl, a kozérdeki adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén
a Komdromi Jarasbirésdghoz (Cim: 2900 Komdarom, Besthy Zsolt u. 26, ) fordulhat
jogorvoslatért.

8. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kozérdekl adatigényekrél, valamint az Adatfeleléshoz beérkezett
teljesitett adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgélat elvégzése
céljabol az adott €v januar 1-jétél december 31-éig.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartds alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablizat 15. sora szerinti az eléz6 évben
elutasitott kozérdekil adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai
adatok kozzétételérol. A statisztika elkészitését és kozzétételét kvetben a nyilvantartas torlésre
kerdl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) Ugyirat iktat6szamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idpontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitds okara vonatkozé adatot.
Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ligyirat iktatoszamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),

c) adatigénylés targyat, beérkezésének id6pontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idopontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezelé nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hat6sagot.



9, Koltségtéritésre vonatkozo6 rendelkezés

A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatfelelds - a mindenkor hatélyos - a
kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértekérdl szold
301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjdn hatarozza meg.

10. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi munkavallaldjaval.

11. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1évd jogszabalyok az
iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi a jegyzokonyv kozérdekil adatok megismerésére
iranyulé igényrdl szo16 1. szami melléklet.

Jelen Szabalyzat hatalyba lépésének datuma:

............................................................................
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1. Adatigénylo adatteljesitéséhez sziikséges adatai:
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2. Igényelt adtok kore:

.................................................................................................................
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igényt felvevo alairas



Az igény adatvédelmi tisztviseldhdz valéd érkezésének datuma:

L R o ¢ {y JE—. nap
3. Dontés:
Teljesithetd ] Nem teljesithetd 1

4. Indoklas:

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkiildése szervezeti egység vezetdjének:

6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

v | — T hb. cospevaned nap

szervezeti egység vezetd alairdsa
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