CSASZAR

1233

d Y
¥y
o,

D
%, &

LR

Csaszar Kozség Onkormanyzata

Szabalyzat a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok

elektronikus kozzétételének rendjérol
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Adatfelelés:

Név: Cséaszar Kozség Onkormanyzata
Cim: 2858 Csaszar, Kisfaludy u. 5.
Adészam: 15729686-2-11

Telefonszam 0634376 333 /06 34 376 335
E-mail cim: csaszarpolg@novonet.hu

Kisbéri Kozos Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi tisztviseldje:

Név: Laszlo Gabor

Cim: 2870 Kisbér, Dessed Gyula u. 14
Nyilvantartasi szam: 30805884

Addszama: 66016085-1-31

Telefonszam: 06 30 546 4221

E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com

1. A szabalyzat célja és hatilya

1.1. Az Adatfelelés miikodése, tevékenysége, gazdélkodasa soran keletkezd kzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6ségének biztositasa, az adatigénylések pontos és
gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

1.2. A szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatfelelés teljes szervezetére.

1.3. A szabalyzat tirgyi hatilya az Adatfelel6s kezelésében 1év6 és tevékenységére,
miikodésére, gazdidlkodasdra vonatkozd, valamint mikodése soran, illetve azzal
Osszefliggésben keletkezd kozérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatokra terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendé kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;

2.2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsival osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitkdést szabdlyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozé adat



2.3. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossgra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbol elrendeli

2.4, Altalanos kozzétételi lista: az informacidos Onrendelkezési jogrél €s az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban, mint Infotv.) 1. szdmu
mellékletében megtalalhaté lista, melynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv
koteles kozzétenni

2.5. kiilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozodan jogszabaly altal
meghatérozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kdzérdek(l adatokat tartalmaz

2.6. kbzzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdméra személyazonositds nélkiil, korlatozastéol mentesen, dijmentesen torténd
hozzéaférhetové tétele

2.7. kozzétételi egység: a kozzétett adatokat §sszefoglaldo megjelenési egység, dokumentum,
amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumil, mely sordn a kozzétételi egységet €s annak
tartalmat egyértelmtien meghatarozza az URL cime.

2.8. leird adat: a kozzétett adatokat dsszefoglalo, a kozzétételi egységet leird —kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Korm. rendelet) melléklete IV. pontja szerinti - XML allomany,
amely az egységes kdzadatkeres6 rendszer miikddéséhez sziikséges

2.9. helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok javitasa

3. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének
szabalyai

3.1. Az Adatfelelds kezelésében levé kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelheti széban, irdsban vagy elektronikus forméban egyarant.

3.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maédja:

a) irasban: 2858 Csészar, Kisfaludy u. 5.
b) elektronikusan: csaszarpolg@novonet.hu e-mail cimen keresztiil.
c¢) szoban, irasban: Adatfelelts épiiletében, a honlapon feltiintetett

igyfélfogadasi idében.

3.3. A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
a) az adatigénylé a teljesitést szoban kérte
b) az igényelt adat az Adatfelelés honlapjan vagy més modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt



¢) az igényelt adat az Adatfelel8s hataskdrére, eljardsaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatssal teljesithetd

3.4. Amennyiben kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelé honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelsIni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti az Adatfelelést a valaszadasi kitelezettség aldl.

3.5. A szoébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatéarsnak irdsba kell foglalnia azt.

3.6. Az Adatfelel6s koteles az e-mail cimére érkezd leveleket naponta ellendrizni, mint a
bejovs, mind a levélszemét/spam mappaba érkezé leveleket, és az esetlegesen ide érkezett
adatigényléseket érkeztetni, valamint az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani.

3.7. A kozérdekil vagy kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil
kell kezelni.

4. A kozérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

4.1. A kozérdekil vagy kézérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Adatfeleldshiz torténd beérkezést és iktatast kdvetén azonnal el kell juttatni az adatvédelmi
tisztviselonek.

4.2. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgélja, hogy az
Infotv. 29. §. (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennalnak-e.

4.3. Az adatvédelmi tisztviseld a 4.2. bekezdés szerinti vizsgalatot kévetden az adatigénylést
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, valamint, hogy az Adatfelelds
kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-e.

4.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, az Adatfelelés az adatvédelmi tisztviseld
szakmai javaslata alapjan felhivja az igénylét az adatigénylés pontositdséra. A pontositas az
Adatfelel8shdz torténd beérkezéséig az igényléssel kapcesolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

4.5. Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivéasra hatariddben nem vélaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositis elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylés teljesitése

5.1. A kozérdekii adatigénylésnek a lehetd legrovidebb id8 alatt, az Adatfeleldshdz torténd
beérkezéstdl szdmitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthet$ és az adatigényld altal megjelslt
médon kell eleget tenni.



5.2. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik,
vagy annak  teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, melyrél az
adatigénylét a kérelem kézhezvételétSl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.3. Az adatvédelmi tisztviseld az 5.2. pontban meghatarozottak alapjan elokésziti az
adatigénylésre adando vélasztervezetét.

5.4, Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével id6pont egyeztetés céljabol.

5.5. Az adatok tanulményozéséra az erre kijeldlt helyiségben megfeleld id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

6. Az adatigénylés megtagadasa, tdjékoztatas jogorvoslatrol

6.1. Azon adatigénylések teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Adatfelelds
kezelésében, el kell utasitani.

6.2. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrél, hogy tudomadsa
szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvénos
adatokat.

6.3. Az igénylés teljesités megtagadasakor és annak indokair6l 15 napon beliil az Adatfelelds
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus dton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

6.4. Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tdjékoztatni kell a
jogorvoslati lehet6ségeirdl. A kdzérdekii adatok irdnti igény elutasitdsa vagy nem megfeleld
teljesitése esetén az igényl6 a Koméromi Jarasbirésdghoz (Cim: 2900 Komérom, Besthy Zsolt
u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

7. Az adatigényléshez kapcsolédé egyéb rendelkezések

7.1. Az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tehet az Adatfelel6s részére a tobbszor felmeriilt
adatigénylésre adott vélasz anonimizélt formaban torténé kozzétételére, vagy az Adatfelelds
kozzétételi listajanak kiegészitésére.

7.2. Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet:
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés alapjan az elutasitott kdzérdekii adatigényekrol,



b) az Adatfeleldoshoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29 § (la)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januér 1-t6] december 31-

1g.

7.3. Az adatvédelmi tisztviselé a 7.2. pont a) pontja szerinti nyilvantartas alapljdn minden év
januar 31. napjaig gondoskodik az 1. szamu melléklet II. pontjaban foglalt tabl4zat 15. sora
szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozd statisztika
elkészitésérol, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és
kozzétételét kovetden a nyilvantartas torlésre keriil.

7.4. A 7.2 bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartds adatait a kovetkez6 év elsd
munkanapjan tordlni kell.

7.5. A 7.2 bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartds tartalmazza:
a) lgyirat iktatoszamat
b) adatigénylés targyat
c) adatigénylés beérkezésének idépontjat
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okéra vonatkozo adatot

7.6. A 7.2 bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) ligyirat iktatoszamat
b) adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail cim)
c) adatigénylés targyat
d) beérkezésének id6pontjat
e) adatigénylés teljesitésének idépontjat

Jelen Szabélyzat hatalyba 1épésének datuma:
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